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Circolare n. 142 

Al Personale Docente e ATA a Tempo Indeterminato 

Al Sito WEB  

OGGETTO: PREDISPOSIZIONE DELLE GRADUATORIE INTERNE D’ISTITUTO PER 

L’INDIVIDUAZIONE DI EVENTUALI SOPRANNUMERARI PER L’A.S. 

2024/2025. 

In previsione dell’ordinanza ministeriale sulla mobilità per l’a.s. 2024-2025, si rende necessario procedere 

all’aggiornamento della graduatoria interna d’Istituto. 

Al fine di formulare in tempo utile le graduatorie interne d’Istituto per l’individuazione di eventuali 

soprannumerari per l’a. s. 2024/2025 – docenti e ATA – il personale in indirizzo, titolare presso questa 

istituzione scolastica, è invitato a compilare e ad inviare tramite mail a lemm00400v@istruzione.it, entro 

giovedì 29 febbraio 2024, l’allegato contenente tutte le informazioni utili per l’attribuzione del punteggio da 

indicare nella graduatoria medesima. 

In modo particolare: 

-I docenti /ATA già facenti parte dell’organico d’Istituto e che, rispetto alla situazione degli anni precedenti 

non abbiano nuovi titoli generali da valutare e non abbiano mutato le esigenze di famiglia, dovranno 

compilare soltanto la scheda denominata “Variazione –non variazione 2024/2025” – ALLEGATO 1- 

Pertanto l’anzianità di servizio e la continuità verranno aggiornate d’ufficio. 

-I docenti /ATA già facenti parte dell’organico d’Istituto e che, rispetto alla situazione degli anni precedenti 

intendano far valere nuovi titoli o abbiano modificato le esigenze di famiglia dovranno autocertificare le 

variazioni, compilando la scheda denominata “Variazione –non variazione 2024/2025” – ALLEGATO 1, 
oltre che compilare la “Scheda per l’individuazione dei docenti/ATA soprannumerari”-ALLEGATO 2 

(docenti) e ALLEGATO 3 (ATA) nella parte riguardante i titoli e/o le esigenze di famiglia, allegando 

relativa DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE(Allegato 5). 

- I docenti/ATA entrati a far parte dell’organico d’Istituto dall’01/09/2023 dovranno compilare la “Scheda 

per l’individuazione dei docenti/ATA soprannumerari”- ALLEGATO 2 (docenti) e ALLEGATO 3 

(ATA), allegando relativa DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE (Allegato 5) ai 

fini della graduatoria di Istituto per titoli ed esigenze di famiglia.  

Si precisa che il personale che ha assunto servizio in data 01/09/2023 sarà collocato in fondo alla 

graduatoria e graduato secondo il punteggio titoli e di servizio posseduti secondo quanto già descritto, salvo 

che non fruisca di una delle precedenze fissate dal CCNL mobilità o non sia arrivato per trasferimento 

d’ufficio a domanda condizionata. 

- I docenti/ATA che ai sensi del CCNL in vigore hanno diritto all’esclusione dalla graduatoria interna di 

istituto dovranno compilare la scheda “Dichiarazione personale per chi ha diritto all’esclusione dalla 

graduatoria d’istituto per l’individuazione dei perdenti posto”. – ALLEGATO 4. 
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Coloro i quali usufruiscono delle precedenze previste, sebbene esclusi dalla graduatoria, sono comunque 

invitati alla compilazione della modulistica allegata.  

La valutazione sarà effettuata esclusivamente in base alla documentazione prodotta dagli/dalle interessati/e. 

Il personale in assegnazione provvisoria è tenuto a presentare la suddetta scheda presso la Scuola di 

titolarità. 

Si precisa, infine, che in data successiva all’emanazione dell’Ordinanza  Ministeriale sulla mobilità saranno 

riaperti i termini per comunicare eventuali nuove variazioni di famiglia e culturali, valide fino al giorno 

ultimo indicato dall’O.M. per la presentazione della domanda di mobilità. 

                         IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

              Prof.ssa Biagina VERGARI     

“Firma autografa sostituita a mezzo stampa   

                                                                             ai sensi dell’art. 3 D. Lgs 39/93”    

 

ALLEGATO 1 - “Variazione –non variazione 2024/2025” 

ALLEGATO 2 - “Scheda per l’individuazione dei docenti soprannumerari” 

ALLEGATO 3 - “Scheda per l’individuazione degli ATA soprannumerari” 

ALLEGATO 4 - “Dichiarazione personale per chi ha diritto all’esclusione dalla graduatoria d’istituto” 

ALLEGATO 5 -   “Dichiarazione_sostitutiva_di_certificazione titoli e esigenze di famiglia” 

 

 

 

 

           


